
BADAN-BADAN

NO 1

BADAN PENGELOLA PERBATASAN DAN KERJASAMA PROVINSI PAPUA

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah di Biro Perbatasan
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil
Infromasi organisasi Biro 

Perbatasan
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi 2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi 2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi 2018 √ √ √

6 RENSTRA
RENSTRA BIRO Perbatasan  

2013-2018
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018 2018 √ √ √

8 RKT
Rencana Kerja Tahunan Biro 

Perbatasan
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Biro 

Perbatasan

2018 √ √ √

11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah
2018 √ √ √

12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas Biro 

Perbatasan dalam pelaksanaan 

tugas

2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai Biro Perbatasan 2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU 2018 √ √ √ 10 Tahun

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP
WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

SEKRETARIAT



15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi 2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan
laporan evaluasi tahunan Biro 

Perbatasan
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP Biro Perbatasan yang berisi 

informasi yg tersdia setiap saat, 

berkala, serta merta, dan yang 

dikecualikan

2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut Biro Perbatasan
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai di Biro 

Perbatasan

2018 √ √ √

NO 2

BADAN PENGELOLA PENDAPATAN DAERAH PROVINSI PAPUA

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP
WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN

SEKRETARIAT



4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

NO 3

BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP
WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN

SEKRETARIAT

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI



7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



NO 4

BADAN PENGHUBUNG

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP
WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN

SEKRETARIAT

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI



12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



NO 5

BADAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP
WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN

SEKRETARIAT



11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



NO 6

BADAN PENGELOLA KEUANGAN DAN ASET DAERAH

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP
WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN

SEKRETARIAT

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA



11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



NO 7

BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN

SEKRETARIAT

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP



12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



NO 8

BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH PROVINSI PAPUA

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP
WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN

SEKRETARIAT

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI



11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



DINAS-DINAS

NO 9

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN PROVINSI PAPUA

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN

SEKRETARIAT



11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



NO 10

DINAS KESEHATAN PROVINSI PAPUA

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI
JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

SEKRETARIAT



13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



NO 11

DINAS PENDIDIKAN, PERPUSATAKAAN DAN ARSIP DAERAH PROVINSI PAPUA

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP
WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN

SEKRETARIAT



12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



NO 12

DINAS OLAHRAGA DAN PEMUDA PROVINSI PAPUA

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI
JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

SEKRETARIAT



12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



NO 13

DINAS PEKERJAAN UMUM, PENATAAN RUANG, PERUMAHAN DAN KAWASAN PERMUKIMAN PROVINSI PAPUA

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP
WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

SEKRETARIAT



12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



NO 14

SATUAN POLISI PAMONG PRAJA DAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH PROVINSI PAPUA

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP
WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

SEKRETARIAT



12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



NO 15

DINAS PERHUBUNGAN PROVINSI PAPUA

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN

SEKRETARIAT

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP



12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



NO 16

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 PROFIL DINAS KOMINFO

INFORMASI TENTANG VISI, 

MISI, SASARAN DAN TUJUAN, 

SERTA PROGRAM DAN 

KEGIATAN DINAS SELAMA LIMA 

TAHUN

SUBBAGIAN PRGRAM 

DINAS KOMINFO PAPUA

SEKERTARIS DINAS 

KOMINFO PAPUA
2016 √ √ √

2 STRUKTUR ORGANISASI/ JABATAN

INFORMASI TENTANG 

STRUKTUR, NAMA DAN 

JABATAN PEJABAT ESELON II, III 

DAN IV BESERTA GARIS 

KOORDINASI KERJANYA

SUBBAGIAN UMUM DAN 

KEPEGAWAIAN DINAS 

KOMINFO PAPUA

SEKERTARIS DINAS 

KOMINFO PAPUA
2016 √ √ √

3
RENCANA STRATEGIS TAHUN 

2014-2019

INFORMASI TENTANG ALAMAT 

KANTOR DINAS KOMINFO, 

RUANG LINGKUP KEGIATAN, 

VISI DAN MISI, TUJUAN 

SASARAN, STRATEGI DAN 

KEBIJAKAN, TUGAS & FUNGSI, 

STRUKTUR ORGANISASI

SUBBAGIAN PROGRAM 

DINAS KOMINFO PAPUA

SEKERTARIS DINAS 

KOMINFO PAPUA
2016 √ √ √

4
DAFTAR NORMATIF PEGAWAI 

TAHUN 2016

INFORMASI TENTANG NAMA, 

TTL, NIP, JABATAN, 

PANGKAT/GOL, TMT, STATUS 

KEPEGAWAIAN, TUNJANGAN

SUBBAGIAN UMUM DAN 

KEPEGAWAIAN DINAS 

KOMINFO PAPUA

SEKERTARIS DINAS 

KOMINFO PAPUA
2016 √ √ √

SEKRETARIAT

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN

JANGKA 

WAKTU 

ATAU 

RETENSI 

ARSIP



5 RENCANA KERJA (RENJA)

INFORMASI TENTANG 

REKAPITULASI NAMA 

PROGRAM DAN/ATAU 

KEGIATAN, JUMLAH 

ANGGARAN, SUMBERNYA, 

TARGET CAPAIAN, 

PENANGGUNGJAWAB DAN 

JADWAL PELAKSANAAN

SUBBAGIAN PROGRAM 

DINAS KOMINFO PAPUA

SEKERTARIS DINAS 

KOMINFO PAPUA
2016 √ √ √

6

STANDAR PELAYANAN PUBLIK 

(SPP) DAN STANDAR 

OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

INFORMASI TENTANG 

PEDOMAN PELAKSANAAN 

PELAYANAN DAN TUGAS 

POKOK SERTA KEWAJIBAN 

APARATUR DINAS KOMINFO

SUBBAGIAN PROGRAM 

DINAS KOMINFO PAPUA

SEKERTARIS DINAS 

KOMINFO PAPUA
2016 √ √ √

7 DPA

INFORMASI TTG REKAPITULASI 

NAMA PROGRAM DAN/ATAU 

KEGIATAN, JUMLAH 

ANGGARAN, SUMBERNYA, 

TARGET CAPAIAN, 

PENANGGUNG JAWAB & 

PELAKSANAAN

SUBBAGIAN PROGRAM 

DINAS KOMINFO PAPUA

SEKERTARIS DINAS 

KOMINFO PAPUA
2016 √ √ √

8
PROGRAM PEMBANGUNAN 

INTERNET DI PAPUA

INFORMASI TTG RENCANA 

PEMBANGUNAN INTERNET DI 

PROVINSI PAPUA

SUBBAGIAN PRGRAM 

DINAS KOMINFO PAPUA

SEKERTARIS DINAS 

KOMINFO PAPUA
2017 √ √ √

9
PROGRAM  KEGIATAN BIDANG 

KOMINFO PROVINSI PAPUA

INFORMASI TTG RENCANA 

KEGIATAN PEMBANGUNAN 

BIDANG KOMINFO OLEH 

PEMERINTAH DAERAH 

PROVINSI PAPUA

SUBBAGIAN PROGRAM 

DINAS KOMINFO PAPUA

SEKERTARIS DINAS 

KOMINFO PAPUA
2018 √ √ √

10
PROGRAM KEMENTERIAN 

KOMINFO DI PAPUA

INFORMASI TTG RENCANA 

KEGIATAN PEMBANGUNAN 

BIDANG KOMINFO OLEH 

KEMENTRIAN KOMINFO DI 

PROFINSI PAPUA

SUBBAGIAN PROGRAM 

DINAS KOMINFO PAPUA

SEKERTARIS DINAS 

KOMINFO PAPUA
2019 √ √ √



11
PROGRAM PEMBANGUNAN BTS 

KAB/KOTA SE PAPUA

INFORMASI TTG RENCANA 

KEGIATANPEMBANGUNAN BTS 

KAB/KOTA SE PAPUA

KEPALA SEKSI 

TELEKOMUNIKASI 

BIDANG POSTEL DINAS 

KOMINFO PAPUA

KEPALA BIDANG 

POSTEL DINAS 

KOMINFO

2016 √ √ √

12 ROADMAPKOMINFO PON 2020

INFORMASI TTG RENCANA 

PEMBANGUNAN 

INSFRASTRUKTUR BIDANG 

KOMINFO PON2020 DI 

KAB/KOTA SE PAPUA

KEPALA SEKSI 

TELEKOMUNIKASI 

BIDANG POSTEL DINAS 

KOMINFO PAPUA

KEPALA BIDANG 

POSTEL DINAS 

KOMINFO

2016 √ √

13 LAKIP

INFORMASI TENTANG 

AKUNTABILITAS KINERJA DINAS 

KOMINFO SELAMA 1 TAHUN 

SEBELUMNYA

SUBBAGIAN PROGRAM 

DINAS KOMINFO PAPUA

SEKERTARIS DINAS 

KOMINFO PAPUA
2015 √ √ √

14 IKU

INFORMASI TENTANG DATA 

(PRSENTASE) INDIKATOR 

KINERJA UMUM DINAS 

KOMINFO PAPUA

SUBBAGIAN PROGRAM 

DINAS KOMINFO PAPUA

SEKERTARIS DINAS 

KOMINFO PAPUA
2015 √ √ √

15 LAPORAN TAHUNAN

INFORMASI TENTANG 

REALISASI FISIK DAN 

KEUANGAN DINAS KOMINFO 

PAPUA

SUBBAGIAN KEUANGAN 

DAN PERLENGKAPAN 

DINAS KOMINFO PAPUA

SEKERTARIS DINAS 

KOMINFO PAPUA
2015 √ √ √

16
SURAT PERTANGGUNGJAWABAN 

KEUANGAN

INFORMASI TENTANG 

PERTANGGUNGJAWABAN 

ADMINISTRASI KEUANGAN 

DINAS KOMINFO PAPUA

SUBBAGIAN KEUANGAN 

DAN PERLENGKAPAN 

DINAS KOMINFO PAPUA

SEKERTARIS DINAS 

KOMINFO PAPUA
2015 √ √ √

17 DATA ASET

INFORMASI TENTANG DATA 

ADMINISTRASI ASSETS DINAS 

KOMINFO PAPUA

SUBBAGIAN KEUANGAN 

DAN PERLENGKAPAN 

DINAS KOMINFO PAPUA

SEKERTARIS DINAS 

KOMINFO PAPUA
2015 √ √ √

18 SK KEPALA DINAS TENTANG PPTK
INFORMASI TENTANG PEJABAT 

PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN

SUBBAGIAN UMUM DAN 

KEPEGAWAIAN DINAS 

KOMINFO PAPUA

SEKERTARIS DINAS 

KOMINFO PAPUA
2016 √ √ √

19 SK KEPALA DINAS TENTANG PPID

INFORMASI TENTANG PEJABAT 

PENGELOLA INFORMASI DAN 

DOKUMENTASI

SEKERTARIS PPID DINAS 

KOMINFO PAPUA

KEPALA BIDANG 

INFORMASI 

PUBLIK/KETUA PPID

2016 √ √ √



20 UU OTSUS

PERATURAN 

TENTANGPELAKSANAAN 

OTONOMI KHUSUS PAPUA

SEKERTARIS PPID DINAS 

KOMINFO PAPUA

KEPALA BIDANG 

INFORMASI 

PUBLIK/KETUA PPID

2016 √ √ √

21
DAFTAR PENGADAAN 

BARANG/JASA TAHUN 2015/2016

INFORMASI TENTANG 

PENGADAAN BARANG DAN 

JASA DINAS KOMINFO PAPUA

PEJABAT PENGGADAAN 

BARANG DAN JASA 

DINAS KOMINFO PAPUA 

2015/2016

SEKERTARIS DINAS 

KOMINFO PAPUA
2016 √ √ √

22
LAPORAN PENGADUAN SMS 

GATEAWAY

INFORMASI TENTANG 

PENGADUAN MASYARAKAT 

MELALUI SMS GATEWAY DINAS 

KOMINFO PAPUA

KEPALA SEKSI BIDANG 

APTIKA DINAS KOMINFO 

PAPUA

KEPALA BIDANG 

APTIKA DINAS 

KOMINFO PAPUA

2016 √ √ √

23
DAFTAR PEJABAT DI LINGKUNGAN 

DINAS KOMINFO PAPUA

INFORMASI TENTANG NAMA-

NAMA PEJABAT 

DILINGKUNGAN DINAS 

KOMINFO PAPUA

SUBBAGIAN UMUM DAN 

KEPEGAWAIAN DINAS 

KOMINFO PAPUA

SEKERTARIS DINAS 

KOMINFO PAPUA
2016 √ √ √

24
DAFTAR PEJABAT DINAS 

KOMINFO SE PAPUA

INFORMASI TENTANG NAMA-

NAMA PEJABAT 

DILINGKUNGAN DINAS 

KOMINFO PAPUA

SUBBAGIAN UMUM DAN 

KEPEGAWAIAN DINAS 

KOMINFO PAPUA

SEKERTARIS DINAS 

KOMINFO PAPUA
2016 √ √ √

25
DAFTAR DINAS KOMINFO 

KAB/KOTA SE PAPUA

INFORMASI TENTANG 

DINAS/LEMBAGA/INSTANSI 

KOMINFO KABUPATEN/KOTA 

SE PAPUA

SUBBAGIAN UMUM DAN 

KEPEGAWAIAN DINAS 

KOMINFO PAPUA

SEKERTARIS DINAS 

KOMINFO PAPUA
2016 √ √ √

26
DAFTAR KELOMPOK INFORMASI 

MASYARAKAT SE PAPUA

INFORMASI TENTANG NAMA-

NAMA KELOMPOK INFORMASI 

MASYARAKAT 

DIKABUPATEN/KOTASE PAPUA

KEPALA SEKSI BIDANG 

INFORMASI PUBLIK 

DINAS KOMINFO PAPUA

KEPALA BIDANG 

INFORMASI PUBLIK 

DINAS KOMINFO 

PAPUA

2016 √ √ √

27 DATA INFRASTRUKTUR TIK

INFORMASI TENTANG 

INSFRASTRUKTUR TIK 

DILINGKUNGAN DINAS 

KOMINFO PAPUA DAN DI 

KABUPATEN/KOTA SE PAPUA

KEPALA SEKSI BIDANG 

SKDI DAN POSTEL DINAS 

KOMINFO PAPUA

KEPALA BIDANG SKDI 

DAN POSTEL DINAS 

KOMINFO PAPUA

2016 √ √

28
DATA DOMAIN DI LINGKUNGAN 

PEMDA PAPUA

INFORMASI TENTANG NAMA-

NAMA DOMAIN DI 

LINGKUNGAN PEMDA PAPUA

KEPALA SEKSI BIDANG 

APTIKA DAN INFORMASI 

PUBLIK DINAS KOMINFO 

PAPUA

KEPALA BIDANG 

APTIKA DAN INFRMASI 

PUBLIK DINAS 

KOMINFO PAPUA

2016 √ √ √

29
DATA JUMLAH DAN JENIS 

APLIKASI E-GOVERNMENT

INFORMASI TENTANG NAMA 

DAN JENIS APLIKASI e-

GOVERNMENT DI LINGKUNGAN 

PEMDA PAPUA

KEPALA SEKSI BIDANG 

APTIKA DINAS KOMINFO 

PAPUA

KEPALA BIDANG 

APTIKA DINAS 

KOMINFO PAPUA

2016 √ √ √



30 PROFIL  KEPALA DINAS
INFORMASI TENTANG RIWAYAT 

JABATAN KEPALA DINAS

KEPALA SUBBAGIAN 

UMUM DAN 

KEPEGAWAIAN DINAS 

KOMINFO PAPUA

SEKERTARIS DINAS 

KOMINFO PAPUA
2016 √ √ √

31
DATA PENDUDUK KAB/KOTA SE 

PAPUA

INFORMASI TENTANG JUMLAH 

PENDUDUK KABUPATEN/KOTA 

SE PAPUA

KEPALA SUBBAGIAN 

UMUM DAN 

KEPEGAWAIAN DINAS 

KOMINFO PAPUA

SEKERTARIS DINAS 

KOMINFO PAPUA
2015 √ √ √

NO 17

DINAS ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

SEKRETARIAT

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP
WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT



8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



NO 18

DINAS PERINDUSTRIAN, PERDAGANGAN, KOPERASI, UKM DAN TENAGA KERJA PROVINSI PAPUA

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

SEKRETARIAT

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP
WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN



12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



NO 19

DINAS KEBUDAYAAN DAN PARIWISATA PROVINSI PAPUA

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

SEKRETARIAT

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP
WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN



11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

22 Rekomendasi izin usaha wisata Rekomendasi izin usaha wisata
Seksi Obyek, Daya Tarik 

Wisata dan Usaha Wisata
Kepala Dinas 2017 Selama Berlaku

23

Data Jumlah Daya Tarik Wisata 

(DTW) dan Usaha Sektor 

Pariwisata (Hotel, Biro Perjalanan, 

Rumah Makan/Restoran, Tempat 

Hiburan)

Data jumlah daya tarik wisata 

(DTW) dan usaha sektor 

pariwisata

Seksi Obyek, Daya Tarik 

Wisata dan Usaha Wisata
Kepala Dinas 2017 Selama Berlaku

24 Peralatan Selam dan Life Jacket Peralatan selam dan life jacket
Seksi Obyek, Daya Tarik 

Wisata dan Usaha Wisata
Kepala Dinas 2017 Selama Berlaku



25
Data jumlah kunjungan wisata 

Mancanegara dan Nusantara

Data pengunjung mancanegara 

dan nusantara

Seksi Promosi Wisata dan 

Pengembangan Wisata
Kepala Dinas 2017 Selama Berlaku

26
Bahan Promosi Wisata (booflet, 

leflet, postcard, tourist Map)
Bahan promosi wisata

Seksi Promosi Wisata dan 

Pengembangan Wisata
Kepala Dinas 2017 Selama Berlaku

27 DPA-OPD Dinas Pariwisata
DPA SKPD Pariwisata tahun 

2017
Sub Bagian Program Kepala Dinas 2017 Selama Berlaku

NO 20

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

SEKRETARIAT

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP
WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN



8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



NO 21

DINAS SOSIAL, KEPENDUDUKAN, PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN ANAK PROVINSI PAPUA

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

SEKRETARIAT

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP
WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN



12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



NO 22

DINAS PEMBERDAYAAN MASYARAKAT KAMPUNG DAN OAP PROVINSI PAPUA

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

SEKRETARIAT

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP
WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN



12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



NO 23

DINAS KEHUTANAN DAN LINGKUNGAN HIDUP PROVINSI PAPUA

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP
WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN

SEKRETARIAT



12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



NO 24

DINAS PERTANIAN DAN PANGAN PROVINSI PAPUA

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 PROFIL DINAS INFROMASI DAN PROFIL SKPD KASUBAG PROGRAM SEKRETARIS DINAS 2016 √ √ √ √
SELAMA 

BERLAKU

2 PROGRAM DAN KEGIATAN

PROGRAM DAN KEGIATAN 

DINAS TANAMAN PANGAN DAN 

HORTIKULTURA

KASUBAG PROGRAM SEKRETARIS DINAS 2016 √ √ √ √
SELAMA 

BERLAKU

3
LAPORAN KINERJA SKPD TAHUN 

2015

LAPORAN KINERJA SKPD TAHUN 

2015
KASUBAG PROGRAM SEKERTARIS DINAS 2016 √ √ √ √

SELAMA 

BERLAKU

4
LAPORAN ASET SKPD TAHUN 

2015

LAPORAN ASSET SKPD TAHUN 

2015

KASUBAG KEUANGAN 

DAN PROGRAM
SEKRETARIS DINAS 2016 √ √ √ √

SELAMA 

BERLAKU

5

DAFTAR INFORMASI PUBLIK 

DINAS TANAMAN PANGAN DAN 

HOLTIKULTURA

DAFTAR INFORMASI PUBLIK 

SKPD
PPID PEMBANTU

ATASAN PPID 

PEMBANTU
2016 √ √ √ √

SELAMA 

BERLAKU

6

PERDASI NOMOR 27 TAHUN 2013 

TENTANG PERLINDUNGAN LAHAN 

PERTANIAN PANGAN POKOK 

BERKELANJUTAN (PLP3B)

PERDASI NO.37 TAHUN 2013

KASIE PUPUK, 

PESTISIDAN DAN 

PEMBIAYAAN

KABID SARANA DAN 

PRASARANA
2013 √ √ √ √

SELAMA 

BERLAKU

7
PERATURAN GUBERNUR TERKAIT 

PERDASI NOMOR 27 TAHUN 2013

PERGUB TERKAIT PERDASI 

TAHUN 2013

KASIE PUPUK, 

PESTISIDAN DAN 

PEMBIAYAAN

KABID SARANA DAN 

PRASARANA
2014 √ √ √ √

SELAMA 

BERLAKU

8

SK GUBERNUR TENTANG ALOKASI 

PUPUK BERSUBSIDI PROVINSI 

PAPUA

SK GUB TTG ALOKASI PUPUK 

BERSUBSIDI DI PAPUA

KASIE PUPUK, 

PESTISIDAN DAN 

PEMBIAYAAN

KABID SARANA DAN 

PRASARANA
2016 √ √ √ √

SELAMA 

BERLAKU

9

SK BUPATI/WALIKOTA TENTANG 

ALOKASI PUPUK BERSUBSIDI SE 

PROVINSI PAPUA

SK BUPATI/WALIKOTA TTG 

ALOKASI PUBLIK BERSUBSIDI SE 

PAPUA

KASIE PUPUK, 

PESTISIDAN DAN 

PEMBIAYAAN

KABID SARANA DAN 

PRASARANA
2016 √ √ √

SELAMA 

BERLAKU

10
DATA SISWA SMK PERTANIAN 

PEMBANGUNAN JAYAPURA

DATA SISWA SMK PERTANIAN 

PEMBANGUNAN JAYAPURA
KASUBAG TU SMK PP

KA UPTD SMK PP 

JAYAPURA
2016 √ √ √

SELAMA 

BERLAKU

11
STANDAR OPERASIONAL 

PROSEDUR (SOP)
SOP 

KASUBAG UMUM DAN 

KEPEGAWAIAN
SEKRETARIS DINAS 2015 DAN 2016 √ √ √ √

SELAMA 

BERLAKU

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN

SEKRETARIAT



12

STANDAR OPERASIONAL 

PROSEDUR PELAYANAN 

PERMINTAAN INFORMASI PUBLIK 

PADA SKPD DINAS TANAMAN 

PANGAN DAN HORTIKULTURA 

PROVINSI PAPUA

SOP PELAYANAN PERMINTAAN 

INFORMASI PUBLIK PADA SKPD
PPID PEMBANTU

ATASAN PPID 

PEMBANTU
2016 √ √ √ √

SELAMA 

BERLAKU

13

SK KEPALA DINAS TENTANG PPID 

PADA DINAS TANAMAN PANGAN 

DAN HORTIKULTURA PROVINSI 

PAPUA BESERTA PERUBAHANNYA

SK KEPALA DINAS TENTANG 

PPID

KASUBAG UMUM DAN 

KEPEGAWAIAN
SEKRETARIS DINAS 2016 √ √ √ √

SELAMA 

BERLAKU

14
DATA PRODUKSI TANAMAN 

PANGAN

DATA PRODUKSI TANAMAN 

PANGAN
KASUBAG PROGRAM SEKRETARIS DINAS 2016 √ √ √

SELAMA 

BERLAKU

15 DATA PRODUKSI HORTIKULTURA
DATA PRODUKSI 

HORTIKULTURA
KASUBAG PROGRAM SEKRETARIS DINAS 2016 √ √ √

SELAMA 

BERLAKU

16
DATA LUAS LAHAN PERTANIAN 

PROVINSI PAPUA

DATA LUAS LAHAN PERTANIAN 

POV.PAPUA

KASIE PERLUASAN DAN 

PENGELOLAAN LAHAN

KABID SARANA DAN 

PRASARANA
2016 √ √ √

SELAMA 

BERLAKU

17

DATA HARGA KOMODITAS 

TANAMAN PANGAN DAN 

HORTIKULTURA

DATA HARGA KOMODTAS 

TANAMAN PANGAN

KEPALA SEKSI 

PEMASARAN

KABID PENGOLAHAN 

DAN PEMASARAN
2016 √ √

SELAMA 

BERLAKU

18
DATA ALAT MESIN PERTANIAN 

(PANEN)

DATA ALAT MESIN PERTANIAN 

(panen)

KASIE SEREALIA DAN 

KACANG-KACANGAN

KABID PRODUKSI 

TANAMAN PANGAN
2016 √ √ √

SELAMA 

BERLAKU

19 STOK BENIH PADI PERSEDIAAN BENIH PADI KASIE PRODUKSI BENIH KA UPTD BBI PADI 2016 √ √
SELAMA 

BERLAKU

20 STOK BENIH PALAWIJA PERSEDIAAN BENIH PALAWAJA KASIE PRODUKSI BENIH KA UPTD BBI PALAWIJA 2016 √ √
SELAMA 

BERLAKU

21
STOK BENIH/BIBIT 

HORTIKULTURA

PERSEDIAAN BENIH/ 

HORTIKULTURA
KASIE PRODUKSI BENIH

KA UPTD BBI 

HORTIKULTURA
2016 √ √

SELAMA 

BERLAKU

22
SEBARAN VARIETAS TANAMAN 

PANGAN DAN HORTIKULTURA

SEBARANVARIETAS TANAMA 

PANGAN

KASIE PENGAWASAN 

DAN PEREDARAN

BENIH

KA UPTD BPSB TPH 2016 √ √ √
SELAMA 

BERLAKU

23

DATA TANAMAN HORTIKULTURA 

DI KEBUN BIBIT HORTIKULTURA 

WAENA

DATA TANAMAN  

HORTIKULTURA DI WAENA

KASIE KEBUN

BIBIT WAENA
KABID HORTIKULTURA 2016 √ √

SELAMA 

BERLAKU

24

DATA DIKLAT PENINGKATAN 

KAPASITAS SDM PERTANIAN 

APARATUR DAN NON APARATUR
DATA DIKLAT PENINGKATAN 

SDM PERTANIAN

KASIE 

PENYELENGGARAAN

KEPALA UPTD BALAI 

LATIHAN PERTANIAN
2016 √ √

SELAMA 

BERLAKU

25
DATA ALAT MESIN PERTANIAN 

(PRA PANEN)

DATA ALAT MESIN PERTANIAN 

(PRA panen)
KASIE ALAT DAN

MESIN PERTANIAN

KABID SARANA DAN 

PRASARANA
2016 √ √

SELAMA 

BERLAKU

26

DATA ALAT DAN MESIN 

PERTANIAN (PANEN DAN PASCA 

PANEN)

DATA ALAT DAN MESIN 

PERTANIAN (PANEN DAN 

PASCA PANEN)

KASIE PUPUK, 

PESTISIDAN DAN 

PEMBIAYAAN

KABID SARANA DAN 

PRASARANA
2016 √ √

SELAMA 

BERLAKU



27
DATA PENYALURAN PUPUK 

BERSUBSIDI DI PROVINSI PAPUA

DATA PENYALURAN PUPUK 

BERSUBSIDI

KASIE PUPUK, 

PESTISIDAN DAN 

PEMBIAYAAN

KABID SARANA DAN 

PRASARANA
2016 √ √

SELAMA 

BERLAKU

28

DATA LUAS SERANGAN HAMA 

DAN PENYAKIT TANAMAN 

PANGAN DAN HORTIKULTURA DI 

PROVINSI PAPUA

DATA MENGENAI SERANGAN 

HAMA DAN PENYAKIT 

TANAMAN PANGAN

KASIE PENGAMATAN OPT KEPALA UPTD BPTPH 2016 √ √
SELAMA 

BERLAKU

29

LAPORAN PERINGATAN BAHAYA 

SERANGAN HAMA / PENYAKIT 

TANAMAN

SOSIALISASI KEGIATAN 

MENGENAI BAHAYA SERANGAN 

HAMA/ PENYAKIT TANAMAN

KA SEKSI ANALISA 

SERANGAN UPTD BPTPH
KA UPTD BPTPH 2016

SELAMA 

BERLAKU

NO 25

RUMAH SAKIT JIWA ABEPURA

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP
WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

SEKRETARIAT



7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



NO 26

RSUD ABEPURA

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN

SEKRETARIAT



11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



NO 27

RSUD JAYAPURA

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

SEKRETARIAT



12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



NO 28

SEKRETARIAT DPRP

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Profil Sekretariat DPR

Informasi tentang Visi, Misi, 

Sasaran dan Tujuan serta 

Program dan Kegiatan 

Sekretariat DPRP

1. Sub Bagian Tata Usaha 

(TU)

2.Sub Bagian Humas,TI 

dan Perpustakaan

Sekretaris DPRP 2017 √ √ 10 Tahun

2 Struktur Organisasi/Jabatan

Informasi tentang Struktur, 

Nama dan Jabatan Pejabat 

Eselon II, III dan IV beserta garis 

Koordinasi Kerja

Sub Bagian Kepegawaian Sekretaris DPRP 2017 √ √ 10 Tahun

3
Rencana Strategis Tahun 2014-

2019

Informasi tentang Alamat 

Kantor Sekretariat DPRP, Ruang 

Lingkup Kegiatan, Visi dan Misi, 

Tujuan, Sasaran, Strategi dan 

Kebijakan, Tugas dan Fungsi, 

Struktur Organisasi

1. Sub Bagian 

Penyusunan Program

2. Semua Sub Bagian

Sekretaris DPRP 2017 √ √ 5 Tahun

4
Profil Dewan Perwakilan Rakyat  

Rakyat Papua (DPRP)

Informasi tentang Sejarah 

DPRP, Fungsi dan Tugas, 

Wewenang, Hak dan Kewajiban, 

Susunan Keanggotaan DPRP 

pada Alat-Alat Kelengkapan 

Dewan (Komisi, Badan 

Musyawarah, BP3D dan Fraksi-

Fraksi) serta Alat Kelengkapan 

Dewan yang bersifat tidak tetap

1. Sub Bagian Risalah

2. Sub Bagian Fasilitas 

Alat Kelengkapan Dewan

3. Sub Bagian Humas, TI 

dan Perpustakaan

Sekretaris DPRP 2017 √ √ 20 Tahun

5
Daftar Normatif Pegawai Tahun 

2017

Informasi tentang Nama, TTL, 

NIP, Jabatan, Pangkat/Gol, TMT, 

Status Kepegawaian, Tunjangan

Sub Bagian Kepegawaian Sekretaris DPRP 2017 √ √ 6 Bulan

SEKRETARIAT

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP
WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN



6 Rencana Kerja (Renja)

Informasi tentang rekapitulasi 

nama program dan / atau 

kegiatan, jumlah anggaran, 

sumber anggaran, target 

capaian, penanggungjawab dan 

jadwal pelaksanaan

Sub Bagian Penyusunan 

Program
Sekretaris DPRP 2017 √ √ 1 Tahun

7

Standar Pelayanan Publik (SPP) 

dan Standar Operasional Prosedur 

(SOP)

Informasi tentang Pedoman 

Pelaksanaan Pelayanan dan 

Tugas Pokok serta Kewaiban 

Aparatur Sekretarat DPRP

Sub Bagian Kepegawaian Sekretaris DPRP 2017 √ √ 5 Tahun

8 DPA

Informasi tentang Rekapitulasi 

nama program dan / atau 

kegiatan, jumlah anggaran, 

sumber anggaran, target 

capaian, penanggungjawab dan 

pelaksanaan

Sub Bagian Penyusunan 

Program
Sekretaris DPRP 2017 √ √ 1 Tahun

9 LAKIP

Informasi tentang Akuntabilitas 

Kinerja Sekretariat DPRP selama 

1 (satu) tahun sebelumnya

1. Sub Bagian 

Penyusunan Program

2. Sub Bagian Tata Usaha)

Sekretaris DPRP 2017 √ √ 1 Tahun

10 Indikator Kinerja Umum (IKU)

Informasi tentang Data 

(Prosentase) Indikator Kinerja 

Umum Sekretariat DPRP

Sub Bagian Penyusunan 

Program
Sekretaris DPRP 2017 √ √ 5 Tahun

11 Laporan Tahunan
Informasi tentang Realisasi Fisik 

dan Keuangan Sekretariat DPRP

1. Sub Bagian Keuangan

2. Sub Bagian Rumah 

Tangga

Sekretaris DPRP 2017 √ √ 1 Tahun

12
Surat Pertanggungjawaban 

Keuangan

Informasi tentang 

Pertanggungjawaban 

Administrasi Keuangan 

Sekretariat DPRP

Sub Bagian Keuangan Sekretaris DPRP 2017 √ √ 1 Tahun

13 Data Asset

Informasi tentang Data 

Administrasi Asset Sekretariat 

DPRP

1. Sub Bagian Keuangan

2. Sub Bagian Rumah 

Tangga

Sekretaris DPRP 2017 √ √ 10 Tahun

14 SK Pimpinan OPD
Informasi tentang Surat 

Keputusan Sekretaris DPRP

Sub Bagian Produk 

Hukum
Sekretaris DPRP 2017 √ √ 1 Tahun

15 SK Pimpinan Dewan
Informasi tentang Surat 

Keputusan Pimpinan DPRP

Sub Bagian Produk 

Hukum
Sekretaris DPRP 2017 √ √ 5 Tahun



16 SK DPRP

Informasi tentang Surat 

Keputusan Pimpinan DPRP 

secara Kelembagaan

Sub Bagian Produk 

Hukum
Sekretaris DPRP 2017 √ √ 5 Tahun

17 Produk Hukum DPRP

Informasi tentang Peraturan 

Daerah Provinsi (PERDASI) dan 

Peraturan Daerah Khusus 

(PERDASUS) yang telah 

ditetapkan oleh DPRP

Sub Bagian Produk 

Hukum
Sekretaris DPRP 2017 √ √ 10 Tahun

18
Program Pembentukan Peraturan 

Daerah (PROPEMPERDA)

Informasi tentang Daftar 

Program Pembentukan 

Peraturan Daerah Provinsi 

(PERDASI) dan Peraturan 

Daerah Khusus (PEERDASUS) 

yang akan dibahas dan 

ditetapkan oleh DPRP dalam 

masa 1(satu) tahun

1. Sub Bagian Pengkajian 

dan Pengembangan

2. Sub Bagian Produk 

Hukum 

Sekretaris DPRP 2017 √ √ 5 Tahun

19 Risalah Rapat Paripurna DPRP
Informasi tentang Risalah Rapat-

Rapat Paripurna DPRP

1. Sub Bagian Risalah

2. Sub Bagian 

Persidangan

Sekretaris DPRP 2017 √ √ 5 Tahun

20

Risalah Rapat Alat-Alat 

Kelengkapan DPRP (Komisi, Badan 

Anggaran, Badan Musyawarah, 

Badan Pembentukan PERDASI / 

PERDASU (BP3D) dan Fraksi

Informasi tentang Risalah Rapat 

Alat-Alat Kelengkapan Dewan

1. Sub Bagian Risalah

2. Sub Fasilitas Alat-alat 

Kelengkapan Dewan

Sekretaris DPRP 2017 √ √ 5 Tahun

21

Risalah Rapat Alat-alat 

Kelengkapan DPRP Tidak Tetap 

(Panitia Khusus dan Panitia Kerja)

Informasi tentang 

Risalah/Notulen Rapat 

Pimpinan dan Anggota Alat-Alat 

Kelengkapan Dewan

1. Sub Bagian Risalah

2. Sub Fasilitas Alat-alat 

Kelengkapan Dewan

Sekretaris DPRP 2017 √ √ 5 Tahun

22

Laporan Kegiatan Pimpinan dan 

Anggota DPRP (Laporan Reses, 

Laporan Kunker, Laporan Kunker, 

Laporan Hearig/Dialog)

Informasi tentang 

Risala/Notulen Rapat Pimpinan 

dan Anggota Alat-Alat 

Kelengkapan Dewan

1. Sub Bagian Risalah

2. Sub Fasilitas Alat-alat 

Kelengkapan Dewan

Sekretaris DPRP 2017 √ √ 5 Tahun

23

Publikasi Kinerja Pimpinan dan 

Anggota DPRP Melalui Media 

Cetak

Informasi tentang Pelaksanaan 

Tugas dan Fungsi Pimpinan dn 

Anggota DPRP yang tersaji 

dalam Media Legislatif, Majalah 

Dinding, Kliping dan Media 

Cetak Lokal

1. Sub Bagian Humas, TI 

dan Perpustakaan

2. Sub Bagian Risalah

Sekretaris DPRP 2017 √ √ 5 Tahun



24

Publikasi Kinerja Pimpinan dan 

Anggota DPRP Melalui Media 

Elektronik

Informasi tentang Pelaksanaan 

Tugas dan Fungsi Pimpinan dn 

Anggota DPRP yang tersaji 

dalam bentuk Audiovisual 

berupa Dialog Interaktif, 

Features, PSA, Advetorial dan 

Greetings

Sub Bagian Humas, TI dan 

Perpustakaan
Sekretaris DPRP 2017 √ √ 5 Tahun

NO 29

SEKRETARIAT MRP

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

SEKRETARIAT

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI



9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



NO 30

BIRO UMUM DAN PROTOKOL SETDA PROVINSI PAPUA

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

BIRO-BIRO

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

SEKRETARIAT

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP
INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN



11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



NO 31

BIRO TATA PEMERINTAHAN DAN OTSUS SETDA PROVINSI PAPUA

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

SEKRETARIAT

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP
WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN



12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



NO 32

BIRO HUKUM SETDA PROVINSI PAPUA

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

SEKRETARIAT

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP
WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN



12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



NO 33

BIRO ORGANISASI SETDA PROVINSI PAPUA

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 PROFIL BIRO ORGANISASI

1. TUGAS POKOK DAN

    FUNGSI

2. VISI-MISI

3. STRUKTUR ORGANISASI

4. DAFTAR URUTAN

    KEPANGKATAN

SUB BAG. TATA USAHA 2016 √ √ √

5 TAHUN

5 TAHUN

5 TAHUN

5 TAHUN

2
DATA PEGAWAI ORGANISASI 

SETDA PROV.PAPUA

1. DATA-DATA

    KEPEGAWAIAN DAN

    DAFTAR URUT 

    KEPANGKATAN

2. INFORMASI STRUKTUR

    PNS, HONORER DAN 

    KONTRAK SEKRETARIAT 

    DAERAH

3. DATA PEJABAT

    STRUKTURAL DAN

    FUNGSIONAL

SUB BAG. TATA USAHA 2019 √ √ 5 TAHUN

3

RENCANA STRATEGIS (RENSTRA) 

BIRO ORGANISASI SETDA 

PROV.PAPUA

1. TUGAS DAN FUNGSI

2. SUMBER DAYA

3. KINERJA PELAYANAN

4. IDENTIFIKASI

    PERMASALAHAN

    BERDASARKAN TUGAS

    DAN FUNGSI

5. TELAH VISI, MISI DAN

    PROGRAM KEPALA DINAS

6. ISU STRATEGI

7. VISI DAN MISI

8. TUJUAN DAN SASARAN

    JANGKA MENENGAH

9. STRATEGI KEBIJAKAN

SUB BAG. TATA USAHA

KABAG KELEMBAGAAN

KABAG 

KETATALAKSANAAN

KABAG ANJAB

2019 √ √ 5 TAHUN

 

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI
JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN



4
RENCANA KERJA (RENJA) BIRO 

ORGANISASI SETDA PROV.PAPUA

1. PPROGRAM KEGIATAN   SKPD 

DALAM 1 TAHUN RENCANA

2. TARGET TAHUN RENCANA

3. REALISASI/CAPAIAN  TAHUN 

LALU (n-1)

SUB BAG TATA USAHA 2019 √ √ √ 1 TAHUN

5

LAPORAN AKUNTABILITAS 

KINERJA INSTANSI PEMERINTAH 

(LAKIP) BIRO ORGANISASI SETDA 

PROV.PAPUA

1. CAPAIAN / REALISASI 

KEGIATAN DALAM 1 TAHUN

2. HAMBATAN

3. ANALISIS HASIL KEGIATAN 

DALAM 1 TAHUN

SUB BAG. TATA USAHA

KABAG KELEMBAGAAN

KABAG 

KETATALAKSANAAN

KABAG ANJAB

2016 √ √ √ 1 TAHUN

6

RENCANA KERJA ANGGARAN 

(RKA) BIRO ORGANISASI SETDA 

PROV.PAPUA

1. RINCIAN ANGGARAN 

PENDAPATAN DAN BELANJA 

SKPD

2. RINCIAN BELANJA TIDK 

LANGSUNG SKPD

3. RINCIAN BELANJA 

LANGSUNG SKPD

4. RINCIAN BELANJA 

LANGSUNG PROGRAM & 

KEGIATAN

SUB BAG. TATA USAHA 2017 √ √ √ 1 TAHUN

7

DAFTAR PELAKSANAAN 

ANGGARAN (DPA) BIRO 

ORGANISASI SETDA PROV.PAPUA

ANGGARAN KEGIATAN DINAS

SUB BAG. TATA USAHA 2019 √ √ √ 5 TAHUN

8

INDIKATOR KINERJA UTAMA (IKU) 

BIRO ORGANISASI SETDA 

PROV.PAPUA

SASARAN STRATEGIS YANG 

AKAN DILAKSANAKAN DAN 

MENJADI TARGET CAPAIAN 

BIRO ORGANISASI 

BERDASARKAN TUPOKSI

SUB BAG. TATA USAHA 2017 √ √ √ 5 TAHUN

9

PENETAPAN KINERJA (TAPKIN) 

BIRO ORGANISASI SETDA 

PROV.PAPUA

PENETAPAN KINERJA PEJABAT 

ESELON II, III DAN IV PADA BIRO 

ORGANISASI SETDA
SUB BAG. TATA USAHA 2018 √ √ √ 1 TAHUN



10

RENCANA KERJA TAHUNAN (RKT) 

LAPORAN PERTANGGUNG 

JAWABAN PEJABAT DAERAH 

(LPPD) BIRO ORGANISASI 

SETDAPROV.PAPUA

TUJUAN, TARGET, SASARAN 

DAN PROGRAM DAN KEGIATAN 

UNTUK SATU TAHUN 

ANGGARAN
SUB BAG. TATA USAHA √ √ 1 TAHUN

11

LAPORAN 

PERTANGGUNGJAWABAN 

PEJABAT DAERAH (LPPD) BIRO 

ORGANISASI SETDA PROV.PAPUA

1. PROGRAM KEGIATAN

2. LAPORAN REALISASI 

ANGGARAN
SUB BAG. TATA USAHA √ √ 1 TAHUN

12
STANDAR PELAYANAN MINIMUM 

(SPM) TAHUN 2018

STANDAR PELAYANAN 

MINIMUM UNTUK 6 BIDANG DI 

PROVINSI PAPUA TA 2018
KABAG 

KETATALAKSANAAN
√ √ √ 1 TAHUN

13
STANDAR OPERASIONAL 

PROSEDUR (SOP) TAHUN 2018

STANDAR OPERASI PROSEDUR 

UNTUK PELAKSANAAN TUGAS 

ASN BIRO ORGANISASI SETDA 

PROV. PAPUA

SUB BAG. TATA USAHA 2017 √ √ √ 1 TAHUN

14
CAPAIAN REALISASI FISIK & 

KEUANGANTAHUN 2019

PERKEMBANGAN CAPAIAN 

REALISASI FISIK DAN 

KEUANGAN BIRO ORGANISASI 

SETDA PROV. PAPUA

SUB BAG. TATA USAHA 2019 √ √ √ 1 TAHUN

15

PERDA PROV.PAPUA NO.2 TAHUN 

2019 TENTANG ORGANISASI DAN 

TATA KERJA DINAS-DINAS 

DAERAH PROV.PAPUA

INFORMASI TENTANG 

PEMBENTUKAN KELEMBAGAAN 

PERANGKAT DAERAH PROV. 

PAPUA

KABAG 

KELEMBAGAAN/KASUB

AG KELEMBAGAAN 

PERANGKAT DAERAH 

PROV. PAPUA

PEMBENTUKAN 

KELEMBAGAAN 

DILAKUKAN BILA 

ADA REGULASI BARU 

DARI PEMERINTAH 

PUSAT

√ √ √ 1 TAHUN

16

PERGUB MASING-MASING SKPD 

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH 

PROVINSI PAPUA (35 SKPD)

INFORMASI TENTANG 

PEMBENTUKAN KELEMBAGAAN 

PERANGKAT DAERAH

KABAG KELEMBAGAAN 2019 √ √ √ 5 TAHUN



17

PERGUB PROV.PAPUA NO.18 

TAHUN 2014 TENTANG 

ORGANISASI DAN TATA KERJA 

UNIT PELAKSANA TEKNIS PADA 

LEMBAGA DAERAH PROVINSI 

PAPUA

INFORMASI TENTANG 

PEMBENTUKAN KELEMBAGAAN 

PERANGKAT DAERAH

KABAG KELEMBAGAAN √ √ 5 TAHUN

18

PERGUB PROV.PAPUA NO.19 

TAHUN 2014 TENTANG 

ORGANISASI DAN TATA KERJA 

UNIT PELAKSANA TEKNIS PADA 

DINAS-DINAS DAERAH PROV 

PAPUA

INFORMASI TENTANG 

PEMBENTUKAN KELEMBAGAAN 

PERANGKAT DAERAH

KABAG KELEMBAGAAN √ √ 5 TAHUN

19

PERDA PROV.PAPUA NO.7 TAHUN 

2013 TENTANG ORGANISASI DAN 

TATA KERJA SEKRETARIAT KPI 

DAERAH PROV PAPUA

INFORMASI TENTANG 

PEMBENTUKAN KELEMBAGAAN

KABAG KELEMBAGAAN √ √ 5 TAHUN

20

PERGUB PAPUA NO.10 TAHUN 

2016 TENTANG PAKAIAN DINAS 

PNS DI LINGKUNGAN 

PEMERINTAH PROV PAPUA

INFORMASI TENTANG 

PENGGUNAAN PAKAIAN DINAS KABAG 

KETATALAKSANAAN/KA

SUBAG STANDARISASI 

PRASARANA DAN 

SARANA KERJA

√ √ 5 TAHUN

21

PERGUB PAPUA NO.8 TAHUN 

2012 TENTANG STANDARISASI 

SARANA DAN PRASARANA KERJA 

PEMERINTAH PROV PAPUA

INFORMASI TENTANG 

STANDARISASI SARANA DAN 

PRASARANA KERJA 

PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
KABAG 

KETATALAKSANAAN
√ √ 5 TAHUN

22

PERGUB NO.52 TAHUN 2012 

TENTANG TATA NASKAH DINAS DI 

LINGKUNGAN PEMERINTAH 

PROVINSI PAPUA

NFORMASI TENTANG 

PENGGUNAAN TATA NASKAH 

DINAS DAERAH KABAG 

KETATALAKSANAAN
√ √ 5 TAHUN



23

PERGUB PAPUA NO.14 TAHUN 

2013 TENTANG PEDOMAN SOP DI 

LINGKUNGAN PEMERINTAH 

PROVINSI PAPUA

INFORMAS TENTANG 

PROSEDUR KERJA DALAM 

PELAKSANAAN TUGAS DI OPD KABAG 

KETATALAKSANAAN
√ √ 5 TAHUN

24

PERGUB NO.33 TAHUN 2014 

TENTANG PEDOMAN PENATAPAN 

INDIKATOR KINERJA UTAMA DI 

LINGKUNGAN PEMERINTAH 

PROVINSI PAPUA

INDIKATOR YANG DITETAPKAN 

OPD DALAM SASARAN 

STRATEGIS ORGANISASI
KABAG 

KETATALAKSANAAN
√ √ 5 TAHUN

25

PERGUB PAPUA NO.37 TAHUN 

2011 TENTANG JENIS DAN 

KEBUTUHAN JABATAN 

FUNGSIONAL TERTENTU DI 

LINGKUNGAN PEMERINTAH 

PROVINSI PAPUA

INFORMASI TENTANG JUMLAH 

JABATAN FUNGSIONAL PADA 

SKPD DI PROVINSI PAPUA

KABAG ANJAB √ √ 5 TAHUN

26
PERATURAN GUBERNUR 

TENTANG ROADMAP 2013-2017

TARGET KINERJA OPD SESUAI 

INDIKATOR YANG DITETAPKAN
KABAG 

KETATALAKSANAAN
√ √ 5 TAHUN

NO 34

BIRO PENGADAAN BARANG DAN JASA SETDA PROVINSI PAPUA

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

SEKRETARIAT

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN



2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Disnaker 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

NO 35

INSPEKTORAT

HARD 

COPY

SOFT 

COPY
ONLINE

1 Daftar Barang Milik Daerah
Daftar Aset dan barang milik 

daerah

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

2 Profil Infromasi dan profil SKPD
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

3 Struktur Organisasi Struktur Organisasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

4 Visi dan Misi Visi dan Misi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 5 tahun

5 Tugas Pokok dan Fungsi Tugas Pokok dan Fungsi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

SEKRETARIAT

NO JENIS INFORMASI RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI YANG 

TERSEDIA

KATEGORI INFORMASI

JANGKA WAKTU 

ATAU RETENSI 

ARSIP
WAJIB 

DIUMUMKAN 

SETIAP SAAT

WAJIB 

DIUMUMKAN 

BERKALA

WAJIB 

DIUMUMKAN 

SERTA MERTA

INFORMASI 

YANG 

DIKECUALIKAN



6 RENSTRA Rencana Strategis 2013-2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

7 RENJA Rencana Kerja Tahun 2018
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

8 RKT Rencana Kerja Tahunan 2017
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

9 LKIP
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

10 LPPD

Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah Inspektorat 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

11 LKPJ
Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah 2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

12 LAKIP

Laporan Akuntabilitas SKPD 

dalam pelaksanaan tugas tahun 

2017

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

13 Daftar nominatif PNS Data Pegawai  
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ Selama Berlaku

14 Penetapan Kinerja Utama (IKU) Data IKU
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √ 10 Tahun

15 Lembar Kerja Evaluasi Lembar Kerja Evaluasi
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

16 Evaluasi Capaian Kinerja Tahunan laporan evaluasi tahunan 
Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

17 Sosialisasi Kegiatan 
Laporan Kegiatan dan 

dokumentasi sosialisasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

18 Daftar Informasi Publik

DIP yang berisi informasi yg 

tersdia setiap saat, berkala, 

serta merta, dan yang 

dikecualikan

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

19 Produk Hukum
Regulasi dan peraturan 

menyangkut 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √

20 Risalah Rapat
Agenda, Notulensi, dan Laporan 

Hasil Rapat yang bisa dipublikasi

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √



21 Administrasi penyuratan

surat-surat tugas dan 

administrasi pelaksanaan 

tupoksi para pegawai 

Bagian Tata Usaha/ 

Kepegawaian/Program/…
2018 √ √ √


